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一、竞赛目的
为了活跃校园文化生活、营造良好的学习气氛，检验学生计算机基本操作技能水平，展示学院高技能应用型人才培养特点，坚持技能竞赛与教学改革相结合，以提高学生的职业技能能力，达到“以赛促学、以赛促教、寓赛于教”的目标。
二、竞赛项目组织与管理
主办单位：教学科研处
承办单位：信息与智能工程系
组织机构：大赛组委会
三、竞赛报名
1、报名条件：参赛选手为学院在籍学生。
2、报名时间：2019年11月4日—11月15日
3、报名方式：参加竞赛的同学请下载“2019年文秘速录院级竞赛报名表”，并认真填写，以班级为单位将报名表电子版发送到2521267395@qq.com邮箱。
4、竞赛联系人：俞老师 15955229966 
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竞赛时间：2019年11月30日上午8:30
竞赛地点：学院实训室（具体地点另行通知） 
五、竞赛方式
竞赛中每名参赛选手分配一台计算机，抽签决定机位，在规定的时间内完成竞赛内容。在竞赛中，参赛队员要按照监考人员的统一指挥操作。
参赛选手必须携带学生证和签字笔参加竞赛，不能使用任何USB接口设备。
参赛选手可根据需要自行联系1名指导教师进行指导。
六、竞赛内容、评分规则
竞赛项目一共有三项：文本创建与文字校对、极限看打、听打。各竞赛项目单独记分，每位参赛选手都必须完成三个项目的比赛。
（一）文本创建与文字校对
1.竞赛方式
参赛选手在规定时间内首先看纸质赛题，用国家标准校对符号对赛题进行校对并标记，再看校对标记后的纸质赛题进行文字和符号的录入。在比赛规定时间内，参赛选手可以进行编辑修改。赛题在比赛开始前，现场发放给每一位参赛选手。
赛题内容包括时事、经济、法律、军事、民生等社会生活各方面，避免文言文、专业性名词术语和敏感性政治话题，总字数为3000-4000字（含标点）。
需校对的内容集中在赛题的前1000-1200字，错误率约5%（约50处错误）；需要校对的错误类型包括错别字、不符合规范的数字使用、不正确的词语应用、明显的语法错误、明显的标点符号错误、明显的常识性错误、不符合规范的量和单位等。赛题的前1000-1200字校对需正确使用国家标准校对符号。
比赛时长：15分钟文字校对+30分钟文本录入+3分钟提交比赛结果。
该项得分占总分40% 。
2.竞赛评判
将参赛选手的赛卷与赛题标准文本进行比对，以录入内容的总准确率计成绩，得分占该项总分的50%。（总准确率=录入有效正确字数÷赛题文本总字数）
将选手校对过的纸制赛题与纸制标准答案进行比对，以参赛选手校对符号使用的正确率计成绩，得分占该项总分的50%（正确率=正确使用的校对字符数÷纸质标准答案总校对字符数）。
（二）极限看打
1.竞赛方式
参赛选手在比赛时间内，以最快的速度和准确率看打赛题，包括文字、标点符号要与赛题文本保持一致。
比赛时长：35分钟录入+3分钟提交比赛结果。
2.竞赛评判
将参赛选手所录入的内容与赛题通过比对软件进行比对，漏打、多打、错打均记为错误，以录入有效内容的总准确率计分（准确率=录入的有效正确字数÷赛题文本总字数）。
该项得分占综合成绩的30%。
（三）听打
1.竞赛方式
参赛选手听现场播放的声音赛题进行速录，标点符号可以与赛题文本不一致，声音赛题播放完毕即开始校对，比赛结束后提交电子文稿赛卷。赛题为非匀速录音的听打文章。
比赛时长：10分钟。（声音赛题约7分钟，其余为编辑修改、整理和提交赛卷时间。）
2.竞赛评判
将赛卷与赛题文本进行比对，以录入有效内容的总准确率计分（准确率=录入的有效正确字数÷赛题文本总字数）。
该项得分占综合成绩的30%。
七、综合成绩评定
每一竞赛项目完成后，根据相应赛项的评判方法，对每一位参赛选手进行单项得分的计算，再按相应比例折算成个人综合成绩。
八、竞赛环境
参赛选手抽签决定机位，参赛选手竞赛用的计算机仅安装最新版本的搜狗拼音输入法、智能ABC输入法。
竞赛试题在每个竞赛项目开始前有监考人员统一发放，参赛选手按照要求进行操作。 
九、竞赛奖项设置
本次竞赛设一、二、三等奖若干，颁发获奖证书和奖品。奖项设定按《安徽电子信息职业技术学院职业技能竞赛管理办法》（院办〔2015〕14号）执行。
十、参赛选手须知
每一竞赛项目中有下列情形的，该项目单项得分直接计为零分，责任由参赛选手自负：
1.中途退出比赛的；
2.提交的赛卷被评判为无效的；
3.未按要求保存和提交赛卷的；
4.赛卷标记有参赛选手信息的；
5.其他违反竞赛规则或赛场纪律的。
十一、申诉与仲裁
对竞赛结果有异议的，在竞赛结束后一小时内以书面形式向大赛仲裁委员会进行申诉，大赛仲裁委员会的裁决为最终裁决，参赛选手不得因为申诉或对处理意见不服而停止比赛，否则按弃权处理。
十二、附则
本规程由安徽电子信息职业技术学院2019年文秘速录竞赛组委会负责解释。未尽事宜，另行通知。

